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Аннотации к рабочим программам 

по дисциплинам дополнительной общеразвивающей программы  

«Основы работы на контрольно-кассовой технике»  

Наименование дисциплины Аннотация 

Основы организации торговли Цель освоения – изучение основ 

организации торговли. 

Содержание: Правила работы розничных 

торговых предприятий. Основные права и 

обязанности кассира. Подготовка рабочего 

места кассира. Поведение кассира при 

обслуживании покупателей. Требования, 

предъявляемые к кассиру торгового зала. 

Ответственность кассира. 

Документация хозяйственных операций. 

Назначение и роль документов в учете. 

Понятие о первичных документах, 

реквизиты документов и требования, 

предъявляемые к их составлению. Порядок 

исправления ошибок в документах. 

Кассовая книга, порядок ее ведения. 

Контрольно-кассовая техника: устройство и 

эксплуатация 

Цель освоения – изучение устройства и 

эксплуатации контрольно-кассовой 

техники. 

Содержание: Закон Российской Федерации 

«О применении контрольно-кассовых 

машин при осуществлении денежных 

расчетов с населением». Порядок 

регистрации контрольно-кассовой техники 

в налоговых органах, продажи, 

технического обслуживания и ремонта 

(регламентирующие документы). 

Государственный реестр контрольно-

кассовой техники. Назначение контрольно-

кассовой техники, их классификация. 

Основные функциональные особенности 

устройства контрольно-кассовой техники, 

их назначение, сравнительные 

характеристики в зависимости от типа ККТ. 

Принцип работы ККТ. Правила расчета с 

покупателями. Порядок получения, 

хранения и выдачи денежных средств. 

Виды чеков, их назначение, получение. 



Реквизиты чеков. Безналичные расчеты с 

применением ККТ. Прием и сдача рабочего 

места кассира. Уход за контрольно-

кассовой техникой, устранение мелких 

неисправностей. Техника безопасности при 

работе на ККТ. Машина для счета денег. 

Прибор для проверки подлинности банкнот. 

Принцип работы, правила эксплуатации. 

Порядок ведения кассовых операций Цель освоения – формирование навыков 

ведения кассовых операций. 

Содержание: Формирование кассового 

отчета по операциям с применением кассы. 

Значение применения онлайн-кассы и 

порядок работы на онлайн-кассе. 

Документы, регламентирующие 

применение кассы. Требования, 

предъявляемые к онлайн–кассе. 

Оперативно-запоминающее устройство 

ККТ. Обязательные 

реквизиты чека. Правила эксплуатации 

ККТ. Документальное оформление ПКО, 

РКО, кассовой книги и формирование 

отчета – кассира. 

 

Отчетность по движению денежных средств Цель освоения – формирование умений по 

составлению отчетности по движению 

денежных средств 

Содержание: Документальное оформление 

отчета о движении денежных средств. 

Методика составления отчета о движении 

денежных средств. 

Понятие отчета о движении денежных 

средств. Порядок составления отчета и его 

основное содержание. Содержание и 

характеристика показателей отчета. 
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